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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Duitama, Noviembre 2022

Sefiora:

JENNY ALEXANDRA SOLER GRANADOS
SUPERVISORA CONTRATO N0.3295446 de 2022
COORDINACION ACADEMICA

Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial
Duitama

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de Noviembre 2022

Referencia: Contrato NUmero 3295446 de 2022

Edilberto Cepeda Mora, identificado con la cédula de ciudadania No. 6762435 de Tunja, en mi
calidad de Contratista del SENA, en formacion profesional, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas durante el periodo comprendido entre el 1 y el 30 de Noviembre.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma TREINTA Y NUEVE
MILLONES CUATRO CIENTOS SETENTA Y TRES MIL CUATRO CIENTOS SETENTA'Y CUATRO
PESOS M/cte. ($39.473434). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: Once (11) pagos iguales, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y
OCHO MIL CUATRO CIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M/te, ($ 3.588.494) Amparado en
el Certificado de Disponibilidad presupuestal N° 2822 expedido por la Coordinacion del Grupo de
Apoyo Administrativo del Centro. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de
acuerdo al cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,
en la cuenta de Ahorros # 249-174647-03 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Hasta el 31 de diciembre de 2022, Once meses, sin exceder la presente vigencia
Presupuestal y empezara a contarse a partir de Febrero 1y, Terminando en Diciembre 31 de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para apoyar en todas las actividades de produccién y
funcionamiento del invernadero, lombricultivo, operaciéon de equipos de mecanizacion
agricola y areas de siembra del Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial SENA
Regional Boyacéa
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Obligaciones Especificas:
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Administrar  actividades  del
invernadero, area de cultivo y el
lombricultivo del centro de
Desarrollo  Agropecuario vy

Administre las actividades
diarias los pasantes del
invernadero area de cultivo

1.1 Planilla de asisten
de pasantes mes
Noviembre 2022.

cia
de

programacion de las
actividades de formacion,
visitas de aprendices y usuarios
externos que acudan al
invernadero, lombricultivo y
areas de cultivo del Centro de
Formacion y velar por el
cumplimiento de los estandares

las medidas de
desinfeccion y protocolos
de bio seguridad del
invernadero. Programé y
atendi actividades y visitas
solicitadas al invernadero
y Granja. Realice

de asepsia vy
seguridad mes
Noviembre.

3.2 Programacion

; , y lombricultivo. Dirigi la | 1.2 Registro Fotogréfico
Agroindustrial. cosecha de  cultivos. de la labor.
Realicé induccion a | 1.3 Informe de
pasante nuevo. Revisé actividades los
informe de actividades de pasantes.
los pasantes. 1.4 Acta de induccién
2 | Apoyar los proyectos de Apoye los proyectos de | 2.1 Programa de
aprendices con apoyos de apoyo de sostenimiento | fertilizacion mes de
sostenimiento y la produccion mes de Noviembre. | Noviembre.
de centros, controlando lo Controlé las actividades de | 2.2 Registro fotografico
relacionado con alistamiento de | desinfeccion y lavado de | de la labor.
recipientes para la siembra de bandejas, siembra, | 2.3 Proyecto de apoyo
semillas, esquejes y otras preparacion de sustratos, | de sostenimiento.
estructuras vegetales de ejecucion de riego Yy | 2.4 Venta de plantulas.
propagacion, preparacion de fertilizacion de las
sustratos, programacion de plantulas en el
riego, mantenimiento del invernadero. Realicé
estado nutricional y ventas de plantulas
fitosanitario, cosecha de
plantulas o material vegetal
para la venta y siembra en
campo. garantizando el
cumplimiento de la
documentacion y los protocolos
exigidos en la certificacion del
invernadero, diligenciamiento
de registros estadisticos y
elaborar informes que sean
requeridos por entes internos o
externos referentes al
invernadero area de cultivo y
lombricultivo.
3 | Apoyar y realizar la Revisé el cumplimiento de | 3.1 Protocolo de medidas

bio
de

de

practicas, actividades y

visitas invernadero

granja.

y
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y protocolos de ingreso,
Bioseguridad y calidad exigidos
en cada proceso a realizar,
diligenciamiento de registros
estadisticos.

practicas solicitadas con
aprendices.

3.3 Registro de visitas y
practicas del invernadero
y granja.

Realizar la programacién y la
operacién técnica y manual de
la maquinaria y equipos
agricolas del centro de
formacion y controlar el
adecuado uso y préstamo de
los equipos, instalaciones,
materiales e insumos que se
requieran para los procesos de
formacion que se ejecute en
invernadero, areas de cultivo y
el lombricultivo.

Operé Maquinaria 'y
equipos agricolas,
controlé la operacién de
las bombas estacionarias
de riego y de espalda,
dirigi el uso de azadones 'y
machetes en labores
agricolas.

4.1 Registro fotografico
de la labor.

4.2 Registro de préstamo
de herramientas

Apoyar técnicamente en la
elaboracion de estudios
previos, la evaluacion, asi
como el apoyo a la supervisiéon
dentro de los diferentes
procesos de adquisicion de
bienes y servicios de acuerdo
al area técnica de su
conocimiento.

Actualice y presente la
solicitud y precotizaciones
del Mantenimiento de
equipos y herramientas
produccion de centro y
jardineria 2022

5.1 Solicitud
mantenimiento de
equipos y herramientas
produccion de centro y
jardineria 2022

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato,
presentar informes mensuales
de la ejecucidn del contrato y
las demas obligaciones
necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual

Elaboré informe mes de
Noviembre. Firme actas de
Paz y Salvo para
Aprendices que finalizan
etapa productiva.

6.1 Informe de
actividades mes de
Noviembre 2022.

6.2 Actas de Paz y salvo
Aprendices.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 pa

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Durante el mes objeto de pago no fui comisionado para ningun desplazamiento.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales planilla de aportes a salud, pensiones
y ARL, Planilla # DATOS GENERALES DE LA PLANILLA NUMERO PLANILLA: TIPO DE
PLANILLA: PERIODO COTIZACION OTROS MES ANO PERIODO COTIZACION SALUD: MES
ANO DIAS DE MORA: FECHA : NUMERO AUTORIZACION: 4467062612 expedida por SOI
correspondiente al mes de Octubre 2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI___NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (16) folios

Cordialmente,

Edilberto Cepeda Mora
Contratista
C.C. No. 6.762.435 de Tunja

Recibi a satisfaccion:

JENNY ALEXANDRA SOLER GRANADOS
Supervisora Contrato. 3295446 de 2022
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS - NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3295446~ EDILBERTO CEPEDA MORA

Obligacion 1 - Evidencia 1- Descripcion evidencia.
1.1 Planilla de asistencia de pasantes mes de Noviembre 2022.
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1.2 . Registro Fotografico de la labor
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1.3 Informe de actividades los

Autoquardsdo @) INFORME INVERNADE

JNFORME INVERNADERO

EVIDENCIAS - NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3295446 EDILBERTO CEPEDA MORA

pasantes

Correspondencia

pimate.

presentada por:

Sara Dayanna Macias Vator

Dirigido a:

Ing. Edilberto Cepeda Mora

servicio Nacional de Aprendizaje

2 Buscar {4+ Q)

Revisar  Vists  Ayuda  Acrobat
Ppuscar ~
Bl nambrene assocene AgBDC CAAB L e
5 estios sl ran

Lunes, 07 de actubre.

+ e hizariego general y se fertilzo a cargo de Gloria Gallo y Sara Ma

Martes, 08 de octubre.

partir Salicitar

firnas

e hiza entrega de una libra de cebolla.

)

Dictar

*  Sereghy fertiiza a cargo de Maria Angélica Robles.

Midrcoles, 09 de octubre.

Confidencialidad

Confidencisndad

* S hio limpieza de bandejas y se lavaron bolsas para su reutilizaciée.
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1.4 Acta de induccién.
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NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: induccion pasantes invernadero

CIUDAD ¥ FECHA: DUITAMA SENA CEDEAGRO HORA INICIO: 8.2, | HORA FIN:L2. m.
m.

LUGAR: Area de Invernadera DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Boyaca

TEMA ()

inicio de pasantia
OBIETIVO(S) DE LA REUNIGN:
Dar a conocer e del riego, uso horarios, siembra de semillas,

encapachado, entregas y labores culturales invernadero

DESARROLLO DE LA REUNION
‘Asistieron el jefe Invernadero Edilberto cepeda Mara.
Los pasantes que inician pasantia: Natalia Velandia|que ya estn desarrollanda su pasantia

CONCLUSIONES.
Se Hizo induccion con énfasis en el correcto desarrallo de actividades y manejo de equipos

COMPROMISO!
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Presentacion de los pasantes Pasantes Octubre 3 de 2022
2. Explicacin del manejo de las bombas con | Jefe invernadero
demostracion del jefe invernadero y Pasantes que
recorrido por cada una de ellas. laboran en el
3. Recormido por todo el invemadero invernadera

explicando Ia forma de hacer las
Iabores.

4. Recomendaciones de cuidados y
cumplimiento de normas, asepsia, de
seguiidad y salud en el trabajo

[

Dictar
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EVIDENCIAS - NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3295446 EDILBERTO CEPEDA MORA

Obligacion 2 - Evidencia 2- Descripcion evidenci

O Buscar (k=)
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SERVICIO NAGIONAL
DE APRENDIZAJE
AREA DE BIO-PROPAGACION
SENA CEDERGRO
DUTTAMA
PROCRAMA. DE FERTILIZACION INVERNADERO MES DE NOVIEMERE| 2022

DIA Producto y cantidad por 200 Zona de
litros de Mezcla aplicacién
Lunes Nitrato de potasio/600GT Todo
Acido Fosférico/100 c.c. germinacién
Agrimins o nutrimins/100c.c
Martes Fertirriego/300gr Cebolla y
urea/300 Gg bandejas
Razormin 75 c.c. Prutales
Miercoles | Melaza 1 Kilo o Azéicar 300 gr Cebolla y
Nitrato de caleio 75 gramos bandejas
Frutales
Jueves Nitrato de potasio/600GT Todo
Acido Fosférico/100 c.c. germinacién
Agrimins o nutrimins/100c.c.
Viernes Fertirriego/300ge Cebolla y
urea/300gr bandejas =
Fungicida frutalas
Att:
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2.2 Registro fotografico de la labor.

A Escribe aqui para buscar
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EVIDENCIAS - NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3295446 EDILBERTO CEPEDA MORA

2.3 Proyecto de apoyo de sostenimiento.
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EVIDENCIAS - NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3295446 EDILBERTO CEPEDA MORA

Obligacion 3 - Evidencia 3- Descripcion evidencia.

3.1 Protocolo de medidas de asepsia y bio seguridad mes de Noviembre.

3 i D Busear (s 1)

Insertar  Dibujar  Diseio D Vita  Apda  Acrobat s Compartic
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SENA
SENA CECEAGRO
PROTOCOLG DE MEDIDAS DE ASEPSIA PARA EL AMBIENTE DE INVERNADERO MES DE NOVIEMBRE|
022
1. Desinfaccidn de bandejas
£n Ia desafeccion de Bandejas tenga en cuenta
+ Pasarlas por agus pura
+ Pasarlas por una mezcia de 2gr o g de Jabén por o de agua
+ pasarlas por un desinfectante, higoslorite. 1:$ g5 por itro de agua.
2 pediluvio enirada invernadero
Diariamente realizar cambio d¢ agua. utilizar y hacer desinfectar el calzada de toda wisitante en
una solucién de:
+ Hipoclorito o creolina o yodo o amonio cuaternario 2cc por itro.
MEDIDAS DE BIO-PROTECCION INVERNADERD.
1-Desinfeccidn y lavado de manos
+ Utikzar Jabdn: Antes de realizar cualquier Iabor se debe lavar y desinfectar las mancs con
2gua y jabén, luego con gel desinfectante antes y después de reslizar cualquis lsbor.
2-Utizacin de tapabocas
« Durante todo el ¥ tuera de 1 labar
a:
4 2
Pagina 1de1 155 paabias (R [ Pubiies Clasiicadatlodes ios empieadns (Sin Restricodn) i Accesibilidad: es necesa I Concentracen B B - ' +

£ Escribe aqui para buscar

3.2 Programacion de practicas, actividades y visitas invernadero y granja.
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INOVIEMBRE LUNES 31 MARTES 1 MIERCOLES 2 |JUEVES 3 VIERNES 4
Pretica Luisa visita Colegio Pachavita Francisco de Paula Dultam|Cefering Siembra Cefering tractor finca
Visita UIS
LUNES 7 MARTES 8§ MIERCOLES 9 |JUEVES 10 VIERNES 11
Colegio Nuestra Sefiora de la Colegio nuestra sefora de la
antigua antigua
FESTIVO
LUNES 14 MARTES 15 16 |JUEVES 17 VIERNES 18
Grupo Wiliam
Arpismendi
12 PM - 18 PM INSTRUCTOR
FICHA
PROGRAMA
22 [1pm-12am  [INsTRUCTOR FESTIVO :
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EVIDENCIAS - NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3295446— EDILBERTO CEPEDA MORA
3.3 Registro de visitas y practicas del invernadero y granja
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Obligacion 4 - Evidencia 4- Descripcion evidencia.

4.1 Registro fotografico de la labor.
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EVIDENCIAS - NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3295446 EDILBERTO CEPEDA MORA

4.2 Registro de préstamo de herramientas

CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL
PRESTAMO DE HERRAMIENTA
INVERNADERO :
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Obligacion 5 - Evidencia 5- Descripcion evidencia.

5.1 Solicitud y precotizaciones del Mantenimiento de equipos y herramientas produccién de centro y jardineria
2022

A [ ] E 3 G H I 4 K L 1] N o P [=]
g SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
PPN REGIONAL BOYACA
£l

CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL
SOLICITUD BIENES ¥ SERVICIOS VIGENCIA 2022
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EVIDENCIAS - NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3295446— EDILBERTO CEPEDA MORA
Obligacion 6 - Evidencia 6- Descripcion evidencia.

6.1 Informe de actividades mes de Noviembre 2022
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Sefiora Dusarrallo  Aaropecuano ¥ |y jombricultvo. Dingl la | 12 Regisiro_Fotogrfica
JENNY ALEXANDRA SOLER GRANADOS Raroindusia cosecha  de culvos | defalabor.
SUPERVISORA CONTRATO No.3295448 de 2022 ;P:;;‘; nm:';“'“a HE 32‘:;:3: s Ig:
COORDINACION ACADEMICA. st
Centro de Desaallo Agropecuario y Agroindustrial Informe de actividades de | = pasantes.
Dattama los pasantes, 1.4 Acta de induccion
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual 2 | Apoyar los proyectos de Apoye los proyecios de | 2. Progama  de
Mes de 2022 aprendces con apoyos de apoyo de sostenimiento | fertiizacion  mes  de
= de toiembre sostenimiento y I produccién | mes  de
Referencia: Conirato Namero 3295446 de 2022 de centros, controlando lo - Controlé IAIS EI(;IT::&;;: s: 'gfﬂ:f;h‘g'rm fotografico
Edilberta Cepeda Mora, identificado con la cédula de ciudadania No. 6762435 de Tunja, en mi recpienies parg la siembrade | bandejas, sembra, ;1 Proyecto de apoyo
calidad de Conlrafista del SENA, en formacin profesional, en cumplimiento del Contrato de semillas, esquejes y otras preparacion de sustratos, | de sostenimiento
Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacin, presento el Informe de actividades esinichuas vegetdles de | clecucitn de flego  ¥|2:4Venta de pidnuias
realizadas durante el periodo comprendido entre el 1 y el 30 de Noviembre :;?;ﬁ;";jﬁ;:ﬁg‘:"ﬂs ;ar‘\:fja‘s‘“" E: ;
Valory forma de Pago: El valor total del presente contralo asciende a la suma TREINTA Y NUEVE fiego, manlenmiento del e Realice
MILLONES CUATRO CIENTOS SETENTA ¥ TRES MIL CUATRO CIENTOS SETENTA Y CUATRO e el “h vestas de pléntulas
PESOS Micte. (§33 473434). Esta suma sera pagada por el SENA al contrafista de la siguiente itosanitano, cosecha de
manera’ Once (1) pagos iguales, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS OGHENTA Y plintulas o material vegetal
OCHO MIL CUATRO CIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS Mite, (5 3.588.494) Amparado en para la venta y siembra en
el Certificado de Disponibilidad presupuestal N°, 2822 expedido por la Coordinacin del Grupa de campo. garaniizando el
Apoyo Administrativo del Centro. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de cumplimiento de la
al definido por fa Direccié ¥ de la Direccién General, ‘”‘“""“‘”‘-"0” ¥ ‘j’; V'P.m;"f&
en la cuenta de Ahomros # 249-174647-03 de Bancolombia, cuyo titular es el Gontratista exigidos en [a certificacién del
invemadero, diligenciamiento
Plazo: Masla el 31 de diciembre de 2022, Once meses, sin exceder [a presente vigencia :;9‘5"“?5“‘“‘5““’“
Presupuestal y empezara a contarse a patir de Febrero 1y, Terminando en Diciembre 31 de 2022 re:w:“;;g E::‘::‘g;“’:;mw
exiemnos referentes al
SEIETO: invemadero drea de cultiva y
ET0: ] lombrcultivo
Prestar [os servicios profesionales para apoyar en fodas las achvidades de produccion y [3 [ Apoyary reaizar a Revisé el cumplimiento de | 3.1 Protocolo de medidas
funcionamiento del invemadero, lombricuftivo, operacion de equipes de mecanizacion programacién de las as medidas de de asepsia y
agricola y areas de siembra del Centro de Desamollo Agropecuano y Agroindustrial SENA iririnprips— desinfection y profocolos | sequidad mes  de
Regional Boyaca itas de anrendices 1 e by s ntant del iensiembre: =
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EVIDENCIAS - NOVIEMBRE 2022

CONTRATO No. 3295446~ EDILBERTO CEPEDA MORA

Edilberto Cepeda Mora

Profesional de apoyo

Pagina9de9



